
恢复学籍申请作业流程

一、服务对象：因休学或被终止学籍后申请复学的学生。

二、执行部门：持续教育学院、会计处、资讯处、图书馆

三、注意事项：

1. 休学后申请复学的学生，必须按休学通知书所述日期前向学院提出申请。

2. 被终止学籍后申请复学的学生，申请时必须缴付澳门币 2,000元行政费及提供辅助

申请的文件，不论成功与否，有关之行政费均不予退还。

3. 学生于复学后须接受大学所编排之学习计划、课程时间及收费标准。

生效日期：2012/6/1

学生填写「恢复学籍申请表」的第 1 至 2 部分以及「个人资

料确认表」，签名确认后连同有关文件递交至学院柜台

学院行政人员审核递交的证明文件

如因“被终止学籍后申请复学”，学生到柜台以本票、支

票方式缴交行政费（如因欠费而被终止学籍后申请复学，

学生申请时需以本票、支票方式补回欠费）

确认缴费后，申请表交至学院办公室

学院办公室审核

总监批核批准复学
不批准复学

会计处

存档

会计处 资讯处

重设学习

计划

发出付款通知

书/存档

学院将申请表交至会计处、图

书馆、资讯处办理有关手续

学院

书面通知学

生审批结果

学院以书面

通知学生审

批结果


